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第一步：创建 5个角色

 通过 SIMTRADE 系统创建出口公司并完善公司资料



第二步：起草外贸合同

操作要点：

选择“业务中心”中的“进口商”图标，选择“起草合同”

，输入“合同号”（自己拟定）、“交易对象编号”（个人

账号）和“银行编号”（个人账号）。选择“确定”，自动

弹出空白合同范本。

填写方法：点击上方蓝色字体（ Sales Confirmation) 

有具体填写说明

注意：如果不能弹出空白合同范本，请关闭弹出窗口阻止程序，并点击

“修改合同”，无需要另外起草合同。

如果是同学之间互相交易，交易对象编号和银行编号写同学的账号。



1. 出口预算表



预算表要用到的公式 :

FOB ＝ CIF - 海运费 - 保险费

FOB= 出口成本 + 国内费用 + 出口利润

出口成本 = 采购成本 - 出口退税

出口退税 = 采购成本 / （ 1+ 增值税率） * 出口退税率

内陆运费＝出口货物的总体积 ×60( 打开淘金网的“产品展

示”，查找相关产品信息，找到产品每包装的体积，计算

出总体积。通过淘金网的“其他费用”中，找到系统设定

，可以知道是每立方米 60 元内陆运费 .)

保险费＝保险金额 × 保险费率

保险金额＝ CIF 货价 × （ 1 ＋保险加成率）

利润＝合同金额 + 退税收入 - 采购成本 - 内陆运费 - 报检

费 - 报关费 - 海运费 - 保险费 - 核销费 - 银行费用 - 其他费

用 



2. 合同签订操作 -出口商发出合同

 外贸合同检查无误后，出口商填写出口预算表

 点击业务中心的进口商图标，选择“合同送进口

商”。

 以进口商身份进入系统，会收到邮件，提示确认合

同。

 进入业务中心，点击出口商图标，切换主合同，将

待确认的合同设为主合同。

 点击“添加单据”，添加“进口预算表”。



3. 进口预算表



4. 合同签订操作 -进口商接受合同

 进口商填写完进口预算表之后，选择“修改

合同”，在外贸合同的进口商签名处（ BUY

ERS ）填上进口公司名及法人名（即为进口

商的基本资料）

 选择“确认合同”。

注：如果合同未完成或预算未填完，误送出或

确认，可以点撤销合同，然后修改后重发。



第三步：办理信用证业务 

制作单据：

1. 进口商填写“进口付汇核销单”

2. 进口商填写信用证开证申请书

3. 进口地银行填写信用证

4. 出口地银行填写信用证通知书



操作要点 1. 付汇核销备案操作

 进口商在业务中心点击银行图标

 选择“申领核销单”

 关闭对话框，点击出口商图标，打开“查看单据列

表”。

 打开“贸易进口付汇核销单”





操作要点 2. 信用证业务操作 -申请
开证

 进口商在业务中心点击银行图标，选择“信用证业

务”

 选择 “添加信用证申请书”

 在“信用证管理”或“查看单据列表”中，打开

“信用证申请书”



操作要点 3. 信用证业务操作 -开证

 信用证申请书填写无误后，选择申请书

 选择“发送申请书”

 用进口地银行身份进入系统，邮箱会收到信件提示

。

 选择信用证图标，选择信用证申请书

 点击“开证”

 打开“信用证”，进行填写





操作要点 4. 信用证业务操作 -通知

 开证行（进口地银行）开出信用证后，选择

“送进口商”。

 以进口商身份进入系统，点击业务中心的银

行图标，打开信用证业务，选择信用证，点

“同意”。

 以进口地银行身份进入系统，在“信用证”

页面，选择信用证，点“送出口地银行”。

 以出口地银行身份进入系统，在“信用证”

页面，选择信用证，点“制作通知书”。

 填写信用证通知书



操作要点 5.信用证业务操作

 出口地银行制作“信用证通知书”之后，选择“通

知受益人”。

 以出口商（受益人）身份进入系统，邮箱会有邮件

提示

 选择业务中心的银行图标，选择“信用证业务”，

选择信用证通知书，点“接受”。完成整个信用证

业务操作。



第四步：订货 

制作单据：

1. 工厂采购价格计算

2. 起草国内购销合同



1. 采购价格确定

 采购价格 = 生产成本 + 增值税 + 业务综合费 + 利

润

 增值税 = 采购价格 / （ 1+ 增值税率） X增值税率

演化为：

 采购价格 = 生产成本 /[1- 业务综合费用率 - 利润

率 - 增值税率 /(1+ 增值税率 )]



2. 起草内贸合同

 出口商在业务中心选择工厂图标，选择“起草合

同”，自拟“合同号”，“交易对象编号”为个人

账号。

 点确定，弹出空白内贸合同





内贸合同签约操作

 出口商（买方）起草内贸合同无误后，选择“合同

送工厂”。

 以工厂身份进入系统，在业务中心选择出口商图标

 选择切换，将待确认合同设为主合同

 点修改合同，在签名处输入工厂相关信息，点确认。

完成签约操作



工厂履约操作

 内贸合同成立后，工厂在业务中心选择市场图标，

点查看市场，找到相应产品，点“组织生产”，输

入合同要求的生产数量。

 点确定，产品生产成功。

 点出口商图标，选择“放货”

 点国税局图标，选择“缴税”，完成操作。



第五步：办理托运 

制作单据：

1. 确定装箱方案

2. 填写“货物出运委托书”

3.掌握“配舱通知”

操作要点：

出口商在业务中心点击船公司图标，选择“指定船公司”

选择“世格国际货运代理有限公司”，点确定。

在填写完成“货物出运委托书”的基础上，选择“洽订舱

位”，选择装箱方案，输入装运日期（与合同保持一致）

点确定，完成托运操作，取得配舱通知



阅读配舱通知



第六步：办理出口报检 

制作单据：

1. 填写商业发票

2. 填写装箱单

3. 填写出口报检单

4. 填写产地证明书

操作要点：

通过添加单据，将商业发票、装箱单、报检单添加到单据列

表，填写无误。

选择业务中心的检验机构图标，

点申请报检，从列表中选择合同、信用证、商业发票、装箱

单、报检单

点“报检”，完成操作，取得通关单

选择检验机构，选择“申请产地证”，取得信用证需要的产

地证明书



第七步：办理海运保险 

制作单据：

1. 认识海运货物保险

2. 填写投保单

操作要点：

通过添加单据 ,将投保单填好

出口商在业务中心点保险公司图标 ,选择上面的“办

理保险”。

从单据列表中选择办理保险所需要的单据，点下面的

“办理保险”选项，完成操作，取得保险单。



第八步：办理出口报关 

 申领并填写“核销单”

 填写出口报关单

操作：

 在业务中心选择外管局图标，选择“申领核销单”，取

得出口收汇核销单。

 出口单位应到当地外汇管理部门申领经外汇管理部门加

盖“监督收汇”章的核销单。在货物报关时，出口单位

必须向海关出示有关核销单，凭有核销单编号的报关单

办理报关手续，否则海关不予受理报关。货物报关后，

海关在核销单和有核销单编号的报关单上加盖“放行”

章。 

 在业务中心选择海关图标，选择“备案”



报关操作

 从业务中心选择海关图标

 选择送货

 选择报关

 从单据列表中选择报关相关单据，点选下面的“报

关”按钮

 完成报关操作



第九步：办理交单结汇 

 填写装船通知

 填写“汇票”

 备齐全套结汇单据办理结汇

操作步骤：

从业务中心点击船公司图标

选择取回提单

选择发送装船通知



结汇操作

 以出口商身份进入系统，从业务中心选择银

行图标，选择押汇

 以出口地银行身份进入系统，选择结汇单据

图标

 选择合同，点击“送进口地银行”

 以进口地银行身份进入系统，选择结汇单据

图标

 选择合同，点击“通知进口商”

 以进口商身份进入系统，从业务中心选择银

行图标，选择付款

 以出口商身份进入系统，从业务中心选择银

行图标，选择结汇，取得货款



第十步：办理核销退税 

 填写 "出口收汇核销单送审登记表 " 

 办理退税

操作步骤：

 在业务中心选择外管局，选择“办理核销”

 选择相关单据，选择“核销”

 选择国税局，点击“退税”。

 完成出口商身份操作。



第十一步： 办理进口报检 

 填写进口报检单

操作步骤：

选择业务中心的检验机构图标

点申请报检



第十二步：  办理进口报关 

 从业务中心选择海关图标

 填写进口报关单

 点选下面的“报关”按钮

 完成报关操作



第十三步：办理进口付汇核销 

 填写 "进口付汇到货核销表 " 



THANK YOU
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