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第四单元  工资管理

一、知识目标

1. 了解固定资产管理系统的基本功能；

2. 了解固定资产账套的内容及作用；

3. 熟悉固定资产管理系统的业务流程；

4. 掌握固定固定资产管理系统初始设置的主要内容；

5. 掌握固定资产管理系统日常业务处理的基本方法；

6. 掌握固定资产折旧的处理过程。

二、能力目标

1. 能进行固定资产管理系统的初始化设置；

2. 能进行固定资产增加、减少、变动的处理；

3. 能正确进行折旧的计算与计提。
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【任务导入】

旭日公司自 2021 年 1 月开始使用用友 T3 管理软件，对企业

的固定资产进行管理。现在需要尽快了解应如何将现有的固

定资产信息录入到计算机中，以便对固定资产的日常业务进

行处理。
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【任务一】
引入配套 料中“固定 ”文件 中的 据实验资 资产 夹 数 , 建立固定 套。并 资产账

固定 子 套的 用月 “资产 账 启 份为 2021 年 1 月”；固定 折 采用“平均年限资产 旧
法 ( 一 )— 按月 提折 ”，折 分配周期 “计 旧 旧汇总 为 1 月”；个 当 ( 月初已 提计
折 月旧 份 = 可使用月份 -1) ，要求 剩余折 全部提足。固定 方时 将 旧 资产编码
式 “为 2111” ，固定 方式采用自 ， 方式 按“资产编码 动编码 编码 为 类别编码
+ 序 ”；序 度号 号长 为 5 。固定 系 要求 系 行 ；固定资产 统 与总账 统进 对账 资产

科目 “对账 为 1601 固定 ”，累 折 科目 “资产 计 旧 为 1602 累 折 ”；在 不计 旧 对账
平的情 下允 。况 许结账
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【任务一】建立固定资产账套。

(1) 引入配套实验资料中“固定资产”文

件夹中的账套，用账套管理员“ CF 陈

峰”（密码： 123 ）于 2021 年 1 月 31 日

登录 [020] 旭日公司账套。在“ T3 用友

通标准版”窗口中，单击“固定资产”

选项。系统提示“这是第一次打开此账

套，还未进行过初始化，是否进行初始

化 ?” ，如图 5-1 所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(2) 单击【是】按钮，打开“固定资产初

始化向导—约定及说明”窗口，如图 5-2

所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(3) 单击“我同意”单选按钮，再单击

【下一步】按钮，打开“固定资产初始

化向导 -启用月份”窗口，如图 5-3 所示

。
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【任务一】建立固定资产账套。

(4) 单击【下一步】按钮，打开“固定资

产初始化向导 -折旧信息”窗口，如图

5-4 所示。



模块一  固定资产管理系统初始化
【任务一】建立固定资产账套。

(5) 单击【下一步】按钮，打开“固定资

产初始化向导 -编码方式”窗口，修改编

码长度为“ 2111" ，固定资产编码方式为

“自动编码”，在右边的三角下垃框中

选择“类别编码 + 序号”，序号长度

“ 5” ，如图 5-5 所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(6) 单击【下一步】按钮，打开“固定资

产初始化向导—账务接口”窗口，如图

5-6 所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(7) 单击“固定资产对账科目”栏参照按

钮，选择“ 1601. 固定资产”，再单击

“累计折旧对账科目”栏参照按钮，选

择“ 1602. 累计折旧”。单击【下一步】

按钮，打开“固定资产初始化向导 -完

成”窗口，如图 5-7 所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(8) 单击【完成】按钮，系统提示“已经

完成了新建账套的所有设置工作。是否

确定所设置的信息完全正确并保存对新

账套的所有设置 ?” ，如图 5-8 所示。
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【任务一】建立固定资产账套。

(9) 单击【是】按钮，系统提示“已成功

初始化本固定资产账套！，如图 5-9 所示

。

(10) 单击【确定】按钮，进入固定资产

系统。
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【任务总结】

●在启动固定资产系统前应先在系统管理中设置相应的账套。

●在“固定资产初始化向导 -折旧信息”窗口中，“本账套计提折旧”选项是需要选定本账套是否计提折旧。按照制度规

定，行政事业单位的固定资产不计提折旧，而企业的固定资产则应计提折旧，一旦选择不计提折旧，则账套内所有与折旧

有关的功能均不能操作，该选项在初始化设置完成后不能进行修改。

●系统设置了 6种常用折旧方法，选择折旧方法以便在资产类别设置时自动带出。对具体的固定资产可以重新定义折旧方

法。

●当 (月初已计提月份 =可使用月份 -1) 时，将剩余折旧全部提足 (工作量法除外 )，如果选中该项，则除工作量法外，

只要上述条件满足，该月的月折旧额 =净值 -净残值，并且不能手工修改；如果不选该项，则该月不提足折旧并且可以手工

修改，但是如果以后各月按照公式计算的月折旧额是负数时，认为公式无效，令月折旧率 =0 ，月折旧额 =净值 -净残值。

●建账完成后，当需对账套中的某些参数进行修改时，可以在【固定资产】｜【设置】｜【选项】中重新设置。
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【任务二】设置与折旧对应的会计科目

（ 1）执行【固定资产】｜【设置】｜

【部门对应折旧科目】，打开“部门编

码表”窗口如图 5-10 所示。
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【任务二】设置与折旧对应的会计科目

(2) 单击选择“行政部”所在行，再单击

【操作】按钮，打开“行政部”单张视

图对话框。

    (3) 单击“折旧科目”栏对照按钮，

选择“ 660204 管理费用 -折旧费”，如

图 5-11 所示。
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【任务二】设置与折旧对应的会计科目

(4) 单击【保存】按钮，如图 5-12 所示

。
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【任务二】设置与折旧对应的会计科目

(5)依此方法继续设置“财务部”和“业

务部”的折旧对应科目，如图 5-13 所示

。

(6) 单击【退出】按钮，退出。
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【任务总结】

● 在使用部门对应折旧科目功能前，必须已建立好部门档案。

● 在设置上级部门的折旧科目后，其下级部门可以自动继承，下级部门也可以选择

 与上级部门不同的会计科目。

● 设置折旧对应科目的目的是在企业计提固定资产折旧时，系统会根据固定资产的

 所属部门，直接按系统所设置的折旧对应科目生成记账凭证。
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【任务三】设置资产类别

(1)执行【固定资产】｜【设置】｜【资

产类别】，打开“类别编码表”窗口。

(2) 单击【增加】按钮，打开“类别编码

表 - 单张视图”对话框。

(3) 录入类别名称“建筑物”，使用年

限 "50" ，净残值率“ 2” ，如图 5-14 所

示。
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【任务三】设置资产类别

(4) 单击【保存】按钮，系统自动增加下

一个新类别。

(5)依此方法继续录入其他的资产类别，

如图 5-15 所示。

(6) 单击【退出】按钮后退出，提示“是

否保存数据”，点击【否】。



模块一  固定资产管理系统初始化

【任务总结】

●只有在最新会计期间时可以增加资产类别，月末结账后则不能增加。

● 资产类别编码不能重复，同级的类别名称不能相同。

● 类别编码、名称、计提属性和卡片样式不能为空；其他各项内容的输入是为了输入卡片方便要缺省的

内容，可以为空。

● 要增加一级类别的二级分类时，需先退出一级类别建立窗口，再点击选中其一级分类，再接着单击

【增加】按钮，此时类别编码会变成其二级编码结构，直接修改或增加即可。

●非明细类别编码不能修改和删除，明细类别编码修改时只能修改本级的编码。

● 使用过的类别计提属性不允许删除或增加下级类别。
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【任务四】设置固定资产的增减方式

 (1)执行【固定资产】｜【设置】｜

【增减方式】，打开固定资产“增减方

式”窗口，如图 5-16 所示。
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【任务四】设置固定资产的增减方式

 (2) 单击选中“直接购入”所在行，再

单击【操作】按钮，打开“增减方式 - 单

张视图”对话框。

  (3) 单击“对应入账科目”栏参照按钮

，选择“ 100201 ，工行存款”，如图 5-

17 所示。
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【任务四】设置固定资产的增减方式

（ 4）单击【保存】按钮。

（ 5）依此方法继续录入其他的固定资产

增减方式所对应的会计科目，如图 5-18

所示。

（ 6）单击【退出】按钮后退出。
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【任务总结】

● 此处所设置的对应入账科目是为了在进行增加及减少固定资产业务处理时，直接

 生成凭证中的会计科目。

●非明细级增减方式不能删除，已使用的增减方式不能删除。

●生成凭证时如果入账科目发生了变化，可以进行修改。
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【任务五】
入固定 原始卡片：录 资产

020 套固定 的原始卡片如下表所示。账 资产
                                          原始 卡片资产

卡片编号 00001 00002
固定资产编号 02100001 02200001
固定资产名称 多功能一体机 卡车
类别编号 021 022
类别名称 办公设备 运输设备
部门名称 行政部 销售部
增加方式 直接购入 投资者投入
使用状况 在用 在用
使用年限 5年 15年
折旧方法 平均年限法 (二 ) 平均年限法 (二 )
开始使用日期 2019-8-12 2018-9-23
币种 人民币 人民币
原值 26 000 233 300
净残值率 2% 2%
累计折旧 1274 15242
对应折旧科目 660204管理费用—折旧费 660104销售费用—折旧费
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【任务五】录入固定资产原始卡片

 (1)执行【固定资产】｜【卡片】｜

【录入原始卡片】，打开“资产类别参

照”对话框，如图 5-19 所示。
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【任务五】录入固定资产原始卡片

(2) 选中“ 02 设备”中的“ 021办公设

备”，再单击【确认】按钮，打开“固

定资产卡片 [ 录入原始卡片： 00001 号卡

片 ]” 对话框，如图 5-20 所示。
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【任务五】录入固定资产原始卡片

(3) 在固定资产编号栏录入“ 02100001" ，在“固定资产

名称”栏录入“多功能一体机”，单击“部门名称”，出

现“部门名称”按钮，再单击“部门名称”按钮，出现

“部门参照”对话框，单击选中“行政部”。

(4) 单击【确认】按钮，单击“增加方式”，出现“增加

方式”按钮，再单击“增加方式”按钮，出现“增加方式

参照”对话框，单击选中“直接购入”。

(5) 单击【确认】按钮，单击“使用状况”，出现“使用

状况”按钮，再单击“使用状况”按钮，出现“使用状况

参照”对话框，单击选中“在用”。

(6) 单击【确认】按钮，单击“开始使用日期”，在“开

始使用日期”栏录入“ 2015-8-12 ”

(7) 单击“原值”，在“原值”栏录入“ 26 000 " 。

(8) 单击“累计折旧”，在“累计折旧”栏录入“ 5000"

，如图 5-21 所示。
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【任务五】录入固定资产原始卡片

(9) 单击【保存】按钮，系统提示“数据

成功保存 !” ，如图 5-22 所示。

(10) 单击【确定】按钮，依此方法继续

录入其他的固定资产原始卡片。
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 【任务总结】

●卡片中的固定资产编号根据初始化或选项设置中的编码方式，自动编码或需要用户手工录入。

●录入人自动显示为当前操作员，录入日期为当前登录日期。

●与计算折旧有关的项目录入后，系统会按照输入的内容将本月应提的折旧额显示在“月折旧额”项目内，可将该值与手

工计算的值进行比较，判断是否有录入错误。

●其他页签录入的内容只是为管理卡片设置，不参与计算。并且除附属设备外，其他内容在录入月结账后除“备注”外不

能修改和输入，由系统自动生成。

●原值、累计折旧和累计工作量录入的一定要是卡片录入月的月初价值，否则将会出现计算错误。

●已计提月份必须严格按照该资产已经计提的月份数，不包括使用期间停用等不计提折旧的月份，否则不能正确计算折旧

。

●开始使用日期，必须采用 YYYY-MM-DD 形式录入，其中年和月对折旧计提有影响，日不会影响折旧的计提，但是也必须录

入。

●如果输入原值和净值，可自动计算累计折旧。

●对应的折旧科目，根据所选择的使用部门自动带出。
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【任务导入】

  旭日公司马上要使用财务管理软件对固定资产进行管理，现在需要了解在固定资产的使用过程中，如

果发现固定资产卡片的信息发生了变化应该如何进行处理呢 ? 当增加固定资产时又应该如何在财务管理

软件中进行操作呢 ?



模块二  日常业务处理
【任务一】卡片查询：查询 020 账套中全

部固定资产卡片并查询业务部的固定资

产情况。

(1) 在“ T3 用友通标准版”窗口中，执

行【固定资产】｜【卡片】｜【卡片管

理】，打开“卡片管理卡片 [ 全部卡片，

在役资产 ]” 窗口，如图 5-23 所示。
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【任务一】卡片查询：查询 020 账套中全

部固定资产卡片并查询业务部的固定资

产情况。

(2) 单击左侧窗口中“固定资产部门编码

目录”中的“ 302销售部”，在右侧窗口

中显示销售部的固定资产情况，如图 5-2

4 所示。

(3) 单击【退出】按钮。
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【任务总结】

● 按部门查询卡片可以从左边查询条件下拉框中选择“按部门查询”，目录区显示部门目录，选择

“固定资产部门编码目录”，右边显示所有在役和已减少资产状况；选择要查询的部门名称，则右侧列

表显示的就是属于该部门的卡片列表，其中在役资产和已减少资产可分别显示。

● 按类别查询卡片可以从左边查询条件下拉框中选择“按类别查询”，目录区显示类别目录。选择

“分类编码表”，右边显示所有在役和已减少资产状况；选择要查询固定资产类别，则右侧列表中显示

的就是属于该类别的卡片列表，其中在役资产和已减少资产可分别显示。

●双击某一卡片则会打开该卡片，查看该卡片中的所有内容。
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【任务二】修改固定资产卡片：将卡片编

号为“ 00001” 的多功能一体机的折旧方

式修改为“平均年限法 (一 )” 。 

(1) 在“ T3 用友通标准版”窗口中，单

击【固定资产】 |【卡片】 |【卡片管

理】，打开“卡片管理 [全部卡片 ]” 窗

口。

(2) 单击选中“ 00001” 卡片所在行，

单击【编辑】｜【修改】按钮，打开“ 0

0001”卡片窗口，如图 5-25 所示。



模块二  日常业务处理
【任务二】修改固定资产卡片：将卡片编

号为“ 00001” 的多功能一体机的折旧方

式修改为“平均年限法 (一 )” 。 

（ 3）单击“折旧方法”按钮，打开“折

旧方法参照”对话框，选中“平均年限

法（一）”，如图 5-26 所示。



模块二  日常业务处理
【任务二】修改固定资产卡片：将卡片编

号为“ 00001” 的多功能一体机的折旧方

式修改为“平均年限法 (一 )” 。 

(4) 单击【确认】按钮，返回“ 00001”

号固定资产卡片窗口。

(5) 单击【保存】按钮，保存修改后的卡

片内容，如图 5-27 所示。

(6) 单击【确定】按钮。



模块二  日常业务处理
【任务总结】

●原始卡片的原值、使用部门、工作总量、使用状况、累计折旧、净残值 (率 ) 、折旧方法、使用年限以及资产类别在没

有做变动单或评估单的情祝下，录入当月可以修改。如果做过变动单，只有删除变动单才能进行修改。

●通过“资产增加”录入系统的卡片，如果在没有制作凭证、变动单和评估单的情况下，录入当月可以修改；如果做过变

动单，只有删除变动单后才能进行修改；如果已制作凭证，要修改原值或累计折旧必须删除凭证后才能进行修改。

●原值、使用部门、使用状况、累计折旧、净残值 (率 ) 、折旧方法、使用年限以及资产类别各项目在做过一次月末结账

后，只能通过变动单或评估单进行调整，不能通过卡片修改功能进行改变。

●卡片录入当月若发现卡片录入有错误，想删除该卡片，可以通过“卡片删除”功能实现，删除后如果该卡片不是最后 1

张，卡片编号会保留空号。

●非本月录入的卡片不能删除。

●卡片做过一次月末结账后不能再删除，做过变动单、评估单或凭证的卡片在删除时，系统会提示先删除相关的变动单、

评估单或凭证。



模块二  日常业务处理
【任务三】

增加固定 。资产
2021年 1 月 13 日，通 中行 方式： 售部 金杯小过 转账 销 购买

型卡车 1 ， 入价辆 买 153 000 元 , 可抵扣税额 19 890 元，预计
使用年限 10 年， 率预计净残值 为 3% ，采用“平均年限法
( 二 )” 提折 ；同一天，采 部 本 一台用于计 旧 购 购买笔记 电脑 办
公， 入价买 5 000 元，可抵扣税额 650 元， 使用年限预计 5 年
， 率预计净残值 为 2% ，采用“平均年限法 ( 二 )” 提折 ；计 旧 并

新增加的固定 行制 。将 资产进 单



模块二  日常业务处理
【任务三】增加固定资产。 

(1) 单击【固定资产】 |【卡片】 |【资

产增加】，打开“资产类别参照”窗口

，单击选中“ 02 设备”中的“ 022运输

设备”，如图 5-28 所示。



模块二  日常业务处理
【任务三】增加固定资产。 

(2) 单击【确认】按钮，打开“固定资产卡片

[ 新增资产： 00003 号卡片 ]” 选项卡。

(3)分别录入固定资产编号“ 02200002” ，固定

资产名称“金杯小型卡车”。录入或选择部门名

称为“销售部”，增加方式为“直接购入”，使

用状况为“在用”，开始使用日期为“ 2021-0

1-13” ，原价为“ 53 000” ，预计使用年限为

“ 10”年，净残位率“ 3%”，折旧方法为“平

均年限法（一）”，如图 5-29 所示。

（ 4）单击【保存】按钮，系统提示“数据成功

保存”后单击【确定】按钮。

按同样方法录入其他增加的资产。



模块二  日常业务处理

【任务四】
固定 原 。资产 值变动
2021年 1 月 22 日，固定资产编号为 00002 的 售部卡销 车

，因 增加配件使原 增加为 值 10 000 元，通 金支付， 原过现 变动
因 “增加配件”， 制 。为 并 单



模块二  日常业务处理
【任务四】固定资产原值变动。 

(1)执行【固定资产】 |【卡片】 |【变

动单】 |【原值增加】，打开“固定资产

变动单”窗口，如图 5-30 所示。



模块二  日常业务处理
【任务四】固定资产原值变动。 

(2) 在卡片编号一栏录入“ 00002” ，系

统自动显示该卡片编号的内容。在“增

加金额”一栏录入“ 10000” ，在“变动

原因”一栏录入“增加配件”，如 5-31

所示。



模块二  日常业务处理
【任务四】固定资产原值变动。 

(3) 单击【保存】按钮，系统提示：保存

成功。如图 5-32 所示。

(4) 单击【确定】按钮



模块三  月末业务处理
【任务导入】

旭日公司现在使用财务管理软件对固定资产进行管理，固定资产的账务处理是财务部门的重

要工作。现在需要了解在财务管理软件中，应如何对固定资产的增减变动及固定资产折旧计

提等进行账务处理。



模块三  月末业务处理
【任务一】 计提固定资产折旧：计提 02

0 账套 2021 年 1 月的固定资产折旧。 

 (1)执行【固定资产】 |【处理】 |

【计提本月折旧】，系统提示“本操作

将计提本月折旧，并花费一定时间，是

否要继续？”，如图 5-33 所示。

（ 2）单击【是】按钮，系统提示“是否

要查看折旧清单？”，如图 5-34 所示。



模块三  月末业务处理
【任务一】 计提固定资产折旧：计提 02

0 账套 2021 年 1 月的固定资产折旧。 

（ 3）单击【是】按钮，生成“折旧清

单”，如图 5-35 所示。



模块三  月末业务处理
【任务一】 计提固定资产折旧：计提 02

0 账套 2021 年 1 月的固定资产折旧。 

（ 4）单击【退出】按钮，打开“折旧分

配表”窗口，如图 5-36 所示。



模块三  月末业务处理
【任务一】 计提固定资产折旧：计提 02

0 账套 2021 年 1 月的固定资产折旧。 

(5) 单击【凭证】按钮，生成一张计提折

旧的记账凭证，选择凭证种类为“转账

凭证”，单击第 3条分录的科目名称参照

按钮选择“ 1602 累计折旧”，再单击保

存按钮，保存计提折旧的转账凭证，如

图 5-37 所示。

（ 6）单击【退出】按钮后退出。



模块三  月末业务处理
【任务总结】

● 本系统在一个会计期间内可以多次计提折旧，每次计提折旧后，只是将计提的折旧累加到月初的累计

折旧中，不会重复累计。

● 如果上次计提折旧已制单把数据传递到账务系统，则必须删除该凭证才能重新计折旧。

● 计提折旧后又对账套进行了影响折旧计算或分配的操作，必须重新计提折旧，否则系统不允许结账。

● 如果自定义的折旧方法月折旧率或月折旧额出现负数，系统则自动终止折旧的计提。



模块三  月末业务处理
【任务二】减少固定资产： 2021 年 1 月

31 日，资产卡片编号为 00004 的笔记本

电脑，因遭遇雷击而造成资产报废，

(1)执行【固定资产】 |【卡片】 |【资

产减少】，打开“资产减少”对话框，

如图 5-38 所示。



模块三  月末业务处理
【任务二】减少固定资产： 2021 年 1 月

31 日，资产卡片编号为 00004 的笔记本

电脑，因遭遇雷击而造成资产报废，

(2) 在“卡片编号”一栏录入“ 00004”

，单击【增加】按钮，系统自动将要减

少的资产添加到要减少的列表当中，在

减少方式一栏，单击参照按钮，或手动

输入“报废”，如图 5-39 所示。



模块三  月末业务处理
【任务二】减少固定资产： 2021 年 1 月

31 日，资产卡片编号为 00004 的笔记本

电脑，因遭遇雷击而造成资产报废，

(3) 单击【确定】按钮，系统提示：“所

选卡片已经减少成功！”，如图 5-40 所

示。

(4) 单击【确定】按钮。



模块三  月末业务处理
【任务三】制单处理。将 1月份的固定资

产变动情况进行制单处理

(1)执行【固定资产】 |【处理】 |【批

量制单】，打开“批量制单”对话框。

(2) 单击【全选】按钮或双击选中“制

单”按钮，如图 5-41 所示。



模块三  月末业务处理
【任务三】制单处理。将 1月份的固定资

产变动情况进行制单处理

（ 3）单击“制单设置”页签，在第 1行

“科目”栏输入新增固定资产的借方科

目“ 1601 固定资产”，第二行贷方科目

输入“ 1001 库存现金”，如图 5-42 所

示。



模块三  月末业务处理
【任务三】制单处理。将 1月份的固定资

产变动情况进行制单处理

（ 4）单击【下张】按钮，在第 1 行“科

目”栏输入新增固定资产的借方科目“ 1

601 固定资产”，按此方法依次填写完其

他凭证分录。

（ 5）单击【制单】按钮，录入摘要“增

加配件”，选择凭证类别“付款凭证”。

（ 6 ）单击【保存】按钮，如图 5-43 所

示。单击【下张】按钮，填写完整并生

成其他凭证。



模块三  月末业务处理
【任务总结】

● 在固定资产系统中所生成的凭证可以在固定资产系统的“凭证查询”功能中进行查询、修改和删除的

操作。

●由固定资产系统传递到总账系统中的凭证，在总账系统中不能修改和删除。

● 修改凭证时，能修改的内容仅限于摘要、用户自行增加的凭证分录以及系统缺省的折旧科目，而系统

缺少的分录的金额是与原始交易相关的，不能进行修改。



模块三  月末业务处理
【任务四】对账：将固定资产系统与总账

进行对账。

 (1)执行【固定资产】 |【处理】 |

【对账】，打开“与账务对账结果”对

话框，如图 5-44 所示。

(2) 单击【确定】按钮。



模块三  月末业务处理
【任务总结】

●020 账套在固定资产系统所填制的记账凭证还未在总账系统中记账，因此，固定资产系统的数据与总

账系统不一致。

● 如果对账不平，需要根据初始化时是否选中“在对账不平情况下允许固定资产月末结账”来判断是

否可以进行结账处理。

●由于 020 账套选择了“在对账不平情况下允许固定资产月末结账”，因此，结账前可以不进行对账

，即使对账不平也可以进行结账处理。



模块三  月末业务处理
【任务四】结账：对 020 账套固定资产系

统进行结账。

(1)执行【固定资产】 |【处理】 |【月

末结账】，打开“月末结账…”对话框

，如图 5-45 所示。



模块三  月末业务处理
【任务四】结账：对 020 账套固定资产系

统进行结账。

(2) 单击选中【开始结账】按钮，系统显

示与账务对账结果。

(3) 单击【确定】按钮，系统显示“月末

结账成功完成！”，如图 5-40 所示。



模块三  月末业务处理
【任务四】结账：对 020 账套固定资产系

统进行结账。

(4) 单击【确定】按钮，出现系统提示，

如图 5-41 所示。

(5) 单击【确定】按钮。



谢谢观赏
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