
电工（使用管理）安全技术操作规程

第1条 所有配电箱均应标明其名称、用途，并作出分路标记。

第2条 所有配电箱门应配锁，配电箱和开关箱应由持证的电工负责使用管理。

第3条 所有配电箱、开关箱应每月进行检查和维修一次。检查、维修人员必须是专

业电工。检查维修时必须按规定穿戴绝缘鞋、手套，必须使用电工绝缘工具。

第4条 对配电箱，开关箱进行检查、维修时，必须将其前一级相应的电源开头分

闸断电，并悬挂停电标志牌，严禁带电作业。

第5条 所有配电箱、开关箱在使用过程中必须按照下述操作顺序：

一、送电操作顺序为：总配电箱--分配电箱--开关箱

二、停电操作顺序为：开关箱--分配电箱--总配电箱（出现电气故障的紧急情况除

外）

第6条 施工现场停止作业一小时以上时，应将动力开关箱断电上锁，并挂牌标志。

第7条 开关箱的操作人员必须熟悉开关电器的正确操作方法。

第8条 配电箱、开关箱内不得放置任何杂物，并应保持经常维修和整洁。

第9条 配电箱、开关箱内不得挂接其它临时用电设备，不准乱剪乱接电源线。

第10条 熔断器的熔体更换时，严禁用不符合原规格熔体或铁丝、铜丝、铁钉等金

属体代替使用。

第11条 配电箱、开关箱的进线和出线不得承受外力。严禁挂晒衣服等生活用具，

与金属尖锐断口和强腐蚀介质接触。

第12条 电工安装、维修或拆除临时用电工程必须由电工完成。电工技术等级应同

工程的难易程度和技术复杂性相适应。

第13条 各类用电人员应做到：

一、掌握安全用电基本知识和所用设备的性能。

二、使用设备前必须按规定穿戴和配备好相应的劳动防护用品，并检查电气装置和

保护设施是否完好。严禁设备带"病"运转。

三、停用的设备必须拉闸断电，锁好开关箱。

四、负责保护所用设备的负荷线，保护零线和开关箱。发现问题及时报告解决。

五、搬迁或移动用电设备，必须经电工切断电源并作妥善处理后进行。

第14条 施工现场临时用电必须建立安全技术档案，内容共应包括：

一、临时用电施工组织设计的全部资料。

二、修改临时用电施工组织设计的资料。

三、临时用电技术交底与验收资料。

四、临时用电安全检查与安全隐患整改资料。

五、电气设备的试车、检验和调试纪录（合格）。
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六、接地电阻测定记录：

（l）电力变压器或发电机的工作接地电阻值不得大于 4欧姆。单台容量不超过

100KVA或使用同一接地装置并联运行且总容量不超过 100KV的变压器或发电机的工作

接地电阻值不得大于 10欧姆。

（2）保护零线除必须在配电室或总配电室或总配电箱处作重复接地外，还必须在

配电线路的中间处和末端处做重复接地。保护零线每一重复接地装置的接地电阻值应大

于 10欧姆的电力系统中，所有重复接地的并联等值电阻应不大于 10欧姆。

七、电工维修值班和工作纪录。

第15条 在建工程不得在高、低压线路下方施工。高、低压线路下方，不能搭设作业

棚，建造生活设施或堆放构件、架具、材料及其它杂物等。

第16条 在建工程（含脚手架与机具）的外侧边缘与外电架空线路的边线之间必

须保持安全操作距离：

（ l）外电线路电压 1KV以下最小安全操作距离为4米。

（2）外电线路电压 1～10KV最小安全操作距离为6米。

（ 3）外电线路电压 35～110KV最小安全操作距离为8米。

（4）外电线路电压 154～220KV最小安全操作距离为10米。

（5）外电线路电压 330～500KV最小安全操作距离为15米。

第17条 施工现场的机动车道与外电架空线路交叉时最小垂直距离：外电线路电

压IKV以下为6米、l～10KV为7米、35KV为8米。

第18条 旋转臂架式起重机的任何部位或被吊物边缘与 IOKV以下的架空线路边线

最小水平距离不得小于 2米。施工现场开挖非热管道沟槽的边缘与埋地外电缆沟槽边缘

之间的距离不得小于 0.5米。

第19条 施工现场临时用电应采用 TN－X配电系统，实行三相五线制、三级配电两

级保护和一机一闸一保险箱的做法，高低压设备及线路，应按施工用电独立设计方案

及有关电气安全技术规程安装和架设。

第20条 所有绝缘、检验工具，应妥善保管，严禁他用，井应定期检查、校验，电

工在操作中应穿好绝缘鞋。

第21条 线路上禁止带负荷接电或断电，并禁止带电操作。

第22条 熔化焊锡，锡块、工具要干燥，防止爆溅。

第23条 喷灯不得漏气、漏油及堵塞，不得在易燃、易爆场所点火及使用。工作完毕，

应灭火放气。

第24条 配制环氧树脂及沥青电缆有胶物时，操作地点应通风良好，并须戴好防

护用品。

第25条 不得使用锡焊容器盛装热电缆胶。高空浇注时，下方不得有人。

第26条 施工现场临时用电以及电机设备必须建立安全技术档案，现场应配置专
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职维护电工，并做好巡视维修记录。

第27条 有人触电，应立即切断电源，进行急救；电气着火，应立即将有关电源

切断，使用二氧化碳，1211干粉灭火器灭火，严禁使用泡沫灭火器。

二、设备及内线安装

第28条 安装高压油开关、自动空气开关等有返回弹簧的开关设备时，应将开关置

于断开位置。

第29条 多台配电箱（盘）并列安装时，手指不得放在两盘的接合处，也不得触

摸连接螺孔。

第30条 剔槽打眼时，锤头不得松动，铲子应无卷边、裂纹，应戴好防护眼镜。楼

板、砖墙打透眼时，板下、墙后不得有人靠近。

第31条 人力弯管器弯管，应选好场地，防止滑倒和坠落，操作时面部要避开。

第32条 管子偎弯砂子必须烘干，装砂架子应搭设牢固，并设栏杆。用机械敲打时，

下面不得站人，人工敲打上下要错开。管子加热时，管口前不得有人。

第33条 管子穿带线时，不得对管口呼唤、吹气，防止带线弹力勾眼。穿导线时，

应互相配合防止挤手。

第34条 安装照明线路时，不准直接在板条天棚或隔音板上通行及堆放材料。必须

通行时，应在大楞上铺设脚手板。

三、外线及电缆工程

第35条 电杆用小车搬运，应捆绑卡牢。人抬时，动作要一致，电杆不得离地过高。

第36条 人工立杆，所用叉本应坚固完好，操作时，互相配合，用力均衡。使用机

械设备立杆，两侧应设溜绳。立杯时坑内不得有人，基坑夯实后，方准拆去叉木或拖拉

绳。

第37条 登杆前，杆根应夯实牢固。旧木杆杆根单侧腐朽深度超过杆根直径八分之

一以上时。应经加固后，方能登杆。

第38条 登杆操作时脚扣应与杆径相适应。使用脚踏板，钩子应向上。安全带应控

于安全可靠处，扣环扣牢，不准拴于瓷瓶或横担上。工具、材料应用绳索传递，禁止上

下抛扔。

第39条 杆上紧线应侧向操作，并应上紧螺栓。紧有角度的导线，应在外侧作业。

调整拉线时，杆上不得有人。

第40条 紧线用的铁丝或钢丝绳，应能承受全部拉力，与导线的连接，必须牢固。

紧线时，导线下方不得有人。单方向紧线时，反方向应设置临时拉线。

四、电气调试

第41条 进行耐压试验装置的金属外壳须接地。被试设备或电缆两端，如不在同一

地点，另一端应有人看守或加锁，并对仪表、接线等检查无误，人员撤离后，方可升压。

第42条 电气设备或材料作非冲击性试验，升压或降压，均应缓慢进行。因故暂停
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或试压结束，应先切断电源，安全放电，并将升压设备高压侧短路接地。

第43条 电力传动装置系统及高低压各型开关调试时，应将有关的开关手柄取下

或锁上，悬挂标示牌，防止误会问。

第44条 用摇表测定绝缘电阻，应防止有人触及正在测定中的线路或设备。测定容

性或感性设备。材料后，必须放电。雷电时禁止测定线路绝缘电阻。

第45条 电流互感器禁止开路，电压互感器禁止短路和以升压方式运行。

第46条 电气材料或设备需放电时，应穿戴绝缘防护用品，用绝缘棒安全放电。

五、施工现场变配电及维修

第47条 现场变配电高压设备，不论带电与否，单人值班不准超越这栏和从事修

理工作。

第48条 在高压带电区域内部分停电工作时，人体与带电部份，应保持安全距离，

并需有人监护。

第49条 变配电室内、外高压部分及线路，停电工作时：

①切断有关电源，操作手柄应上锁或挂标示牌。

②验电时应戴绝缘手套，按电压等级使用验电器，在设备两侧各相或线路各相分

别验电。

③验明设备或线路确认无电后，即将检修设备或线路做短路接地。

④装设接地线，应由二人进行，先接接地端。后接导体端，拆除时顺序相反。拆、接

时均应穿戴绝缘防护用品。

⑤接地线应使用截面不小于 25平方毫米的双色（绿、黄）铜线和专用线夹。严禁用

缠绕的方法，进行接地和短路。

⑥设备或线路检修完毕，应全面检查确认无误后方可拆除临时短路接地线。

第50条 用绝缘棒或传动机构拉、合高压开关，应戴绝缘手套。雨天室外操作时，

除穿戴绝缘防护用品以外，绝缘棒应有防雨罩，并有人监护。严禁带负荷拉、合开关。

第51条 电气设备的金属外壳，必须接地或接零。同一设备可做接地和接零。同一

供电网不允许有的接地有的接零。

第52条 用电设备除作保护接零或接地外，必须在设备负荷线的首端、分端或末端

设置漏电保护装置。漏电保护装置装设位置、型式与主要特性参数选择必须适应施工现

场的实际需要，达到二级保护。

第53条 电气设备所用保险丝（片）的额定电流应与其负荷容量相适应。禁止用其

它金属线代替保险丝（片）。

第54条 施工现场夜间照明电线及灯具，高度应不低于 2.5-3米。易燃、易爆场所，

应用防爆灯具。

第55条 照明开关、灯口及插座等，应正确接人火线及零线。

第56条 建筑电工应按建筑施工现场临时用电安全技术规范进行使用管理维护。
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